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Google APPS
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課前作業

• 請將以下網址加入［我的最愛］
mail.iiietc.ncu.edu.tw
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課前作業

• 請至前方老師電腦，為自己申請一組測試
帳號，並將自己的帳號記錄在這裡

• 我在【資策會 未來教師資源中心】
–帳號：__________@iiietc.ncu.edu.tw
–密碼：_________________
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要開始上課了~~

• 請將自己的手機轉為震動。
• 請確認自己的電腦可以正常運作。
• 有任何問題歡迎隨時舉手。
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楊宏文
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• 資訊教育工作者
• 住在台灣桃園
• 婚姻幸福美滿
• 育兩男一女
• Web2.0創新應用
• 熱愛雲端技術

關於我
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• TANET竹苗區網中心教育訓練
• 教育部高中職科技化教學師資培訓計畫
• 經濟部工業局智慧教室種子講師培訓計畫
• 北市教育局e化創新教學師資培訓計畫
• 企業資訊應用包班培訓計畫
• 行政院人事行政局訓練計畫
• 工業局委託通訊軟體專長訓練計畫
• 資策會資訊專長養成訓練計畫

簡歷
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遨遊網路的工具

• IE (60.32%)
• Firefox (23.8%)
• Chrome (7.24%)

Source: Net Applications
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Google Chrome

• 成長幅度超越IE與Firefox，值得解讀。
• 隨著網路功能更強大，Google獲益的可能
性可能越大。

–定義網站技術標準
– Chrome OS
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擴充套件是靈魂

• IE
– IE Tab

• Facebook
– AddToAny - Share, Bookmark
– Facebook for Google Chrome
– Facebook Photo Zoom
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擴充套件是靈魂(續)

• YouTube
– YouTube HD Suite
– YouTube Search

• Google APPS
– Google Mail Checker Plus
– Google Calendar Checker
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體驗Google APPS
從Chrome開始

請安裝Chrome並選用擴充套件
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何謂 Google Apps
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Google 應用服務

• 為各種規模的企業提供簡易、功能強大的
通訊以及協同作業工具。

–專業版 /標準版 /教育版 /政府 /非營利機構
• 由於所有服務架構都由 Google 代管，因此
可有效簡化安裝程序、將維護需求降至最
低，同時縮減 IT成本。
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主要版本比較

無無有廣告

7GB25GB7GB信箱空間

無無50帳戶數上限

教育版專業版標準版
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Google APPS 教育版 –通訊

• 享受 7GB儲存空間，免於垃圾郵件和病毒
的威脅，使用內建的文字、語音及視訊等
通訊功能，溝通迅速，還有 IMAP 與 POP
郵件存取服務，以及更多好用功能。

• 輕鬆共用日曆，迅速為同儕和組員排定會
議，隨時預約開會場地及硬體資源，您甚
至可透過行動裝置完成這些功能。

• 使用即時通訊、網路電話 (VOIP)、語音信
箱及檔案傳輸等等免費服務，溝通事宜輕
而易舉。
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ˇ通訊

ˇ通訊

ˇ通訊 ˇ通訊

ˇ通訊

ˇ協作

ˇ協作

ˇ通訊

ˇ協作

ˇ協作
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Google apps管理者注意

• 進行使用者管理時，無法以中文搜尋。
• 管理者無法使用群組帳號寄信。
• 若刪除使用者帳戶，其擁有的文件亦將自
動消失。
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Google APPS的郵件服務不是Gmail

• Gmail提供個人化的Google產品(試用)。
– Google Friend Connect
– YouTube
–筆記本
– Checkout
–地圖
–快訊
–網頁記錄

– 閱讀器
– orkut
– 網站管理員工具
– Google地方資訊
– AdSense
– Buzz
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如何啟動Google apps?

• 透過Browser直接開啟網址。
• 安裝 Microsoft Windows 桌面捷徑 。

–安裝程式位於管理者panel裡的進階工具。
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<Part I>
電子郵件
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操作步驟

• 請連上【資策會未來教師資源中心】
http://mail.iiietc.ncu.edu.tw/ 或
http://mail.google.com/a/iiietc.ncu.edu.tw/

• 登入系統
• 變更密碼 (設定 ->帳戶)
• 轉寄郵件 (設定 ->轉寄和POP)
• 寄信測試

http://mail.iiietc.ncu.edu.tw/
http://mail.google.com/a/iiietc.ncu.edu.tw/
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為何使用Google郵件服務

• 超大郵件空間 (>7GB)
• 訊息整合服務 (Google Talk)
• 可使用手機收發信件
• 強大的搜尋功能
• 垃圾信管制
• 安全連線 (https)
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為何使用Google郵件服務

• 建立簽名檔
• 撰寫郵件

–直覺式聯繫
–附件拖曳 (僅限Chrome, Firefox)

• 郵件管理
–標註星星
–貼上標籤
–分類管理 (過濾器/郵件封存)
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為何使用Google郵件服務

• 郵件轉送 (擇一)
–自動轉寄到其他信箱
–自動提取其他郵件(Mail Fetcher)

• Chrome擴充功能
– Google Mail Checker Plus
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Google mail系統限制

• 為杜絕垃圾信件氾濫
–單封信件收件者限制為100人。

• 停權24小時
–傳送給500位以上收件者。
–傳送大量無法遞送的郵件。

• Google apps郵件傳送限制
–標準版帳戶每天500人。
–專業版/教育版帳戶每天2000人。
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山不轉路轉

• Google APPS目前尚無法善用Gmail空間
– GMail Drive Shell Extension v1.0.15
– Gspace for Firefox

可使用Google Docs
善用雲端磁碟空間
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小bug

• Google Mail Checker Plus
–每次進入功能選項，語系設定都會miss，須手
動調整。

可同時檢查gmail
與google APPS
的郵件帳號
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<Part II>
Google 日曆

calendar.iiietc.ncu.edu.tw
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哪些情況下會
用到行事曆?
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日曆的應用

• 個人每日行程規劃
• 紀念日提醒
• 老師/學生的功課表
• 專案會議
• 設備借用紀錄
• 會議室booking
• 小組聚會邀約
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接收他人提供的行事曆

• 請打開[未來教師資源中心]信箱。
–網址列輸入 mail.iiietc.ncu.edu.tw

• 打開信件，點選超連結即可新增日曆。
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其他新增日曆的方式

• 趣味日曆
• 加入同事日曆 (Email)
• 輸入日曆的網址新增 (iCal格式)
• 匯入日曆 (iCal格式)
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使用iCal格式的優點

• 即使受邀請者並未使用Google 日曆，而使
用Outlook管理行程。因為格式都是iCal，
沒有問題。
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登錄自己的行程

• 時間/地點
• 提醒功能 (彈出視窗/Email/SMS)
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Google日曆的行動設定



38

Google日曆的其它小功能

• 顯示天氣預報。
• 顯示農曆。
• 離線瀏覽。
• 常用的Hot Key (須先Enable)

D –顯示單日
W –顯示單週
M –顯示單月
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發送活動邀請函的兩種方式

• Google日曆
–新增活動
–新增邀請對象

• Gmail
–撰寫新郵件
–插入邀請
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他山之石 –新竹南寮國小

Source: http://www.nlps.hc.edu.tw/
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<Part III>
Google 工作表
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您如何管理自己
每日代辦事項?
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Google工作表
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Google 工作表

• 與Gmail整合
– Mail to ToDo List
– Chat to ToDo List

• 與Google日曆整合
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Google工作表基本操作

• 新增一筆代辦事項。
• 工作項目的拖曳與排列。
• 工作項目的刪除與還原。
• 將代辦事項分解為細項(縮排功能)。
• 指定工作到期日與附註。
• 將電子郵件新增至工作表。
• 管理公/私工作表(新增清單)。
• 工作複製。
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<Part IV>
Google 文件
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Google 文件檢視器

• 線上檢視文件
• 在網頁裡嵌入文件
• 支援的格式包含

– pdf
– doc
– pps
– ppt
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開啟檢視器

• 由Google Chrome自動啟動
– Gmail

• http://docs.google.com/viewer
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線上檢視文件
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Google 文件介面
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Google Docs重要功能(1)

• 免費的雲端文件庫。
–線上編輯，自動儲存。
–可直接內嵌至任何網站上。
–可匯入/儲存任何格式檔案。
–可匯出多重格式檔案。
–可供創建一般文件,試算表,簡報,繪圖工具,互
動表單。

–單一最大檔案250MB。
– (Google文件)沒有空間限制。
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Google Docs重要功能(2)

• 可以 “資料夾”或 “星號標註”管理文件。
• 下載前自動掃描病毒。(壓縮檔除外)
• 嚴密的權限控制。
• 線上列印功能 (預覽/邊界/頁尾)。
• 支援RSS訂閱。
• 可透過「Google Analytics (分析)」追蹤文
件的訪客數量。
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權限控制

• 透過 “邀請”給存取權。
–可以查看
–可以編輯
–是擁有者

• 可設定是否要求先登入Google apps。
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Google Docs重要功能(3)

• “真正的”辦公室軟體
–分工與協作。
–與協作者即時通訊。
–任何編修立即同步。(文件/試算表)
–巨細靡遺的修訂版本紀錄。(回溯與追蹤)
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Google docs衝著Microsoft而來

• 2010/3收購 DocVerse
–該公司由兩位Microsoft前員工所創。
–使Google Docs使用者可直接在網路上編輯

Microsoft Office文件。
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Google文件
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體驗協作的感覺
~通訊錄編輯~
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體驗協作的感覺
~製作研習活動相簿~
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為何喜歡Google表單

• 即使不會寫PHP程式，也能直接與使用者
互動。

• 任何人都可以上網填寫，無須gmail帳號。
• 提供多種問題形式

–單選、多選、單行文字輸入、多行文字輸入、
下拉選單、李克特式量表

• 提供多種統計圖表
–圓形圖、橫條圖、直條圖
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他山之石 –南寮國小

Source: http://www.nlps.hc.edu.tw/
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Google文件 –表單
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體驗協作的感覺
~製作線上問卷~
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Google文件-表單之重要設定

1. 具有特定帳號才能填寫嗎?
2. 直接在電子郵件裡顯示嗎?
3. 是否要指定佈景背景來做美化?
4. 要內嵌在其他網頁裡嗎?
5. 填完資料後，系統要回應什麼訊息?
6. 是否允許查看所有使用者回應?
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小bug

• 與協作者互動的即時功能未完整。
• 在編輯畫面中，無法直接顯示佈景主題。
• 表單、表格，傻傻搞不清楚。
• 使用者無法編輯回應。
• 刪除表單中欄位後，試算表的欄位不會同
步刪除。
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Google表單使用秘笈

• 必要時可關閉表單填答功能。
–需進入試算表，在功能表中點選[表單]，將
「接受回應」取消勾選。

– (bug)無法自訂關閉狀態下的系統訊息。
– (bug)關閉後，使用者無法檢視他人回應。

• 可啟動自動通知功能。
–進入試算表，在功能表中點選[工具]，設定通
知規則。
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如果您需要線上報名系統

• 著名如myRegie.tw
–提供活動網頁。
–線上報名表。
–報名人數100人內免費。

• 再如Be Class
–無報名人數上限

能使用Google spps DIY更棒！
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您覺得Google文件
可以怎麼用?

brainstorming
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<Part V>
Google 協作平台
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Google 協作平台

• 可輕鬆架設網站。
–空間限額達10GB。

• 提供六種網頁樣板形式。
–一般網頁 /通告 /檔案櫃 /清單 /起始網頁 /

Google文件
• 多達52種網頁佈景主題，可直接套用。
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忠信高中網站
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明京盃活動網站
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陽明高中數學科網站



73

<Part VI>
Google 波浪
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波浪從何而來?

• Wave是一種新的協定。
• wave是一種全新的通訊平台。
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Google Wave 簡介
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Google Wave vs. mail
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什麼是Google Wave?

Google
比Email快一點

感受Live-Typing
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什麼是Google Wave?

Google Wave
比IM豐富一點
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Google wave比IM豐富

• 在對話中分享圖片。
– View as slide show

• 任何時候加入討論，都可以看到完整對話
內容與過程。

– Playback
• 應用程式共享

– Gadget
• Robots
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跟Twitter
一樣易於追蹤

什麼是Google Wave?
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通訊的全新體驗

更多，更快，更有趣
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認識Google wave

• 2009/5於Google I/O大會正式推出。
• 整合通訊系統。

Email + 即時通訊 +討論區
• 支援多樣化媒體。
文字 +圖形 +影像 +聲音
Google Gadget小工具

• 自動追蹤後續通訊內容。
• 可共創智慧的協作平台。
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Google wave 介面

沿用慣用的Email使用介面
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選擇 wave
樣板
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wave.iiietc.ncu.edu.tw
或

趕快來體驗
Wave 吧!

wave.google.com/a/iiietc.ncu.edu.tw
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發出我的第一個wave

• 按下 [New Wave] 或 [Blank wave] 按鈕。
• 按下 +將好友(Email)加入。
• 打上Hello文字。
• 上傳圖片。
• 上傳影片(<20MB)。

可以使用各種形式的附件
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[情境一]溝通有障礙的時候

請個翻譯如何?
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常用的 Hot Key

• 空白鍵：跳到下一則未讀訊息。
• Shift + Enter：完成該訊息的編輯。
• Ctrl + E：進入編輯模式。
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[情境二]需要意見調查時
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[情境三]共用地圖

Map Gadget
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[情境四]圖片註解

Image Gadget
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還有哪些有趣的小工具呢?

::
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小bug

• Wave的通訊錄未與mail整合。
• Wave的通訊錄不支援群組功能。

實驗性質濃厚
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祝福大家


